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INTRODUZIONE

Questo manuale intende fornire una guida pratica per l'utilizzo della nuova procedura informatizzata
per la gestione dei Tesserati.

N.B. Le figure fanno riferimento alla versione test della piattaforma e potrebbero non coincidere con le
schermate del sistema in esercizio
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REQUISITI E MODALITACCESSO

IMPOSTAZIONI DEL BROWSER

La procedura web é stata testatan i seguenti browser:
1) Google Chrom¥&ersione 50.0.2661.162
2) Internet Explorer versione 11*

~

T F tSNItS O2NNBGGS 2LISNITA2yA RSEfQdziAfATT 2 R
del browser nel capitol € ONFIGURAZIONE BROWER34

Pertanto, per un corretto funzionamento della procedura, si suggerisce di aggiornare il proprio
ONRGgaASNI Ly2fGNBZ Af O0NPRgaSN R2 JNdvasag Ysadinénteh NB
i browser sono cadiigurati per consentire tale modalit@léfault). Qualora questa modalita non fosse
RAALRYAOAETS GSNNX GAadzZ tAlTTFd2 Af &aS3dSyidsS vSaa
RSttt QFLILX AOIT A2YySY

MODALITA DI ACCESSO
Per accedere al sistema occorre codlegy al sitagtweb.csain.itna volta raggiunto il sito viene
presentata la seguente schermata:

] \g,g}
FEDFRTURISMO
CONFINDUSTRIA

CSAIN. Viale ¢

Seleziona l'accesso tra le seguenti opzioni: C.S.A.IN. Nazionale

0 CS.A.IN. Comitati Accesso al sistema nazionale C.SAIN.

Accesso alle applicazioni di sistema per i comitati C.S.AIN.
(=
o Accedi {se si dispone nome utente e password)
° Richiedi utenze di accesso

e C.S.A.IN. ASD Sodalizi

Accesso alle applicazioni di sistema per le ASD ed i SODALIZL BUON NATALE E FELICE ANNO
NUOvVO
° Accedi (se si dispone nome utente e password) Lo staff GTWeb augura a tutti gl utenti un buon

natale ed un felice anno nuo

° Richiedi utenze di accesso (se si dispone del codice sodalizio

° Richiedi affiliazione (se si tratta delia prima affiliazione)*

© 2016 - Alpha Soluzioni Informatiche & Daisy TAl (versione 1.1 revd) Maint

[ QF 00Sa82 LISNIA {2RFfATA &8 RAALBYAOAES € Lidzydz H
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C.S.A.IN. ASD Sodalizi
Accesso alle applicazioni di sistema per le ASD ed i SODALIZI.

° Accedi (se si dispone nome utente e password)

Richiedi utenze di accesso (se si dispone del codice sodalizio)

° Richiedi affiliazione (se si tratta della prima affiliazione)*

N

Ly ljdzSadlr aSaairzyS 8§ RSaONRGG2 fQlF OO0OSaaz2 RBdha azRI
gia inviato i documenti obbligatori.

ACCESSO

[ QF 00S&aa2 LISNIA az2RIFIfATA O2y FFF¥FFAECALIT A2y S &0l Rdzi |
presi in considerazione nei paragrafi successivi.

Selezionando (Accedi se si dispone di nometeterpassword) verra proposta la seguente maschera di
accesso:

c () v
FEDFRTURISMO

CONFINDUSTRIA

Accesso.

Linserimento della password errata & stato predisposto per
e = oo

Utilizzare un account locale per eseguire I'accesso. SRS o1 10 teway
Superato il decimo tentativo I'utente per ragioni d

Nome utente sicurezza sara bloccato dal sistema

235002 In caso di smarrimento & possibile richiedere una nuova
password

Password

Memorizza account Richiedi nuova password
Accedi

Home

® 2016 - Alpha Scluzioni Informatiche & Daisy TAl {versions 1.1 revd] Maint

Inserire come nome utente il codice del sodalizio e la password comunicata

[ QOAVASNAYSy (2 RSttlF LI &aag2NR SNNIGF & adl 2 LINBRA
tentativoert 12 f QdziSyT I+ @ASyS o6t 200FGF LISNI N3IA2YyA RA &
inviando una richiesta supportogtweb@csain.it

Nel caso di smarrimento della password puod essere richiestgwz® @ I OOSRSYR2 | WwA OF
LI 83 62NRQO
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mailto:supportogtweb@csain.it

RECUPERO PASSWORD

fify

u o~ faicom
FEDFRTURISMO
CONFINDUSTRIA

Recupero password.

Per ricevere la nuova password, immettere il nome utente {se si tratta di un scdalizio inserire codice sodalizio CSAIn).
Una volta inviata |a richiesta la vecchia password non sara pil utilizzabile.

Non utilizzare questa funzione come cambio password.

La nuova password sara inviata nella mail dell'utente.

£’ possiblie prima di effettuare I'invio verificare se la mail inserita nel sistema corrispone alla propria maif {Contrelia Emaif). In caso contrario contattare i
supporto
Nome utente: Controlla Email

Motivo della richiesta:

Invia Richiesta

® 2016 - Alpha Soluzioni Informatiche & Daisy TAl (versions 1.1 rev.4] Maint

Inserire il codice del sodalizio nel nome utente ed il motivo della richiesta

E' possiblie prima di effettuare I'invio verificare se la mail inserita ne! sistema corrispone alila propria mail (Contrcita Email). In caso contrario contattare i

supporto
Nome utente: asdtest Controlla Email

X Ll smarrimento password
Motivo della richiesta:

Invia Richiesta

9Q LIaadAOAES STFShldza NB dzy O2y GNRff2 LISNI aLHILISNE
tasto controlla email

supporto

Nome utente: asdtest Controlla Email

La mail inserita nel sistema &: p.anicito@etna.it se risulta corretta procedere con {Invia Richiesta)

Se la mail indicata € corretta procedere con il tasto invia richiesta

Lz mail inserita nel sistema &; p.anicito@etna.it se risulta corretta procedere con (Invia Richiesta)

; S smarrimento password
Motivo della richiesta:

Invia Richiesta

Lyl yd2 @ LI aag2NR OSNNLX Ay @Al dar FEfQAYRANRIT 2 SY

Manuale Wente Gestione tesserati ver.1.4



HOME PAGE

TEST

Benwenuto, ASDTEST ! hai effettuato faccesso come SODALIZIO.  Disconnetti

(ﬁmn‘

T N
FEDERTURISMO
CONFINDUSTRIA

Gestione sodalizio

Home Denominazione  C.Fiscale Affiliazione
Gestione documenti ASDPROVACATANIA 9090909090

.
.
* Gestione tesserati
.

Gestione dei tesserati e del sodalizio

Gestione tesserati
Gestione documenti
Anagrafica

Gestione Tessere Open

Crea attestato di adesione

Crea dichiarazione di appartenenza

AREA DOWNLOAD

P : :
% Scarica il manuale per i sodalizi

=
l x 2 5 £
} “Scarica il modulo inserimento tesserati

£ 2016 - Alpha Soluzioni Informatiche & Daisy TAl [versione 1.1 rev.4] Maint
La home page del sodalizio verra cosi proposta con le scelte di menu.

CAMBO PASSWORD

Dal menu in alto a destra selezionando il codice del sodalizio sara possibile accedere al cambio della
password.

Hello, 238 Disconnetti

Home Informazioni Contatfo

CEAN @E
FEDERTURISMO
CONFINDUSTRIA

Benvenuto, 240344 ! hai effettuato I'accesso come SODALIZIO.  Disconnditi

Gestisci account.
Cambiamento password completato. Disconnettere |'utenza e rientrare con le nuove credenziali

L'utente ha eseguito I'accesso come 240344.

Cambia password

Password corrente
Nuova password

Conferma nuova password

Cambia password

Inserire la password corrente, la nuova password e la conferma della nuova password.
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MENU HOME PAGE

Dal menu in alto a sinist e dal menu sulla destra sono disponibili le scelte elencate:

Nel menu di sinistra avremo la gestione dei documenti, la gestione dei tesserati, e nel caso in cui
fOQFTFFAEALITAZ2YS &ALl Ay &0l RRitHiesta driaffdia@onR dzi | FSNNE A

Nel menu di destra troveremo lo stesso gestione tesserati, lo stesso gestione documenti, in pit troveremo
fI GAadad tATTIFTA2yS RSEfQlIYyF3aINIFAOF RSt &a2RFfAT A2

ax

+SNNI yy2 @GAadza tATTIFGA A ytedtaioMBdesidne (GeNtGit i boblatiz),$a S |
creazione e la stampa della dichiarazione di apparten&ttza(per i sodalizi con la possibilita di
somministrazione)

LY FINBI 52¢6yf2IR fI L2adaArAoAfAidt RA & QOdeNgsriatNB | dzS a
formato excel.

Gestione dei tesserati e del sodalizio

Gestione tesserati
Gestione documenti
Anagrafica

Gestione Tessere Open

Gestione sodalizio

Crea attestato di adesione

Home :
. 7 Crea dichiarazione di appartenenza
Gestione documenti
Gestione tesserati AREA DOWNLOAD
A
e s Scarica il manuale per i sodalizi

Gestione documenti
Gestione tesserati
Richiesta di riaffiliazione

r_x
x
‘ Scarica il modulo inserimento tesserati

GESTIONE DOCUMENTI

Dal menu gestione documenti verra proposta la seguente schermata:

Gestione documenti

Leggenda: ‘ (non ancora convalidato) 8 (inserito e convalidato) ‘ (scartato) { E ) Info cambio password

ID  Tipo documento Visualizza allegato Data invio Obbl. Ins. Conf. Scar.
g Atto costitutivo/Statuto v 91009390849 2015 1.pdf 30052006 ©M MM O 0O Elimina
Y 26 Cenificato di attribuzione Cod Vv 91009390849 2015 2.pdf 30/052006 WM M O 0O Elimina
g Documento di identita Legale v 91009390849 2015 3.pdf 30/05/2006 WM M O 0O Elimina
5 30 Modulo di affiliazione/riaffiliazi v 91009390849 2015 4.pdf 30/05/2016 M M O 0O Elimina

L R20dzySyiA ySttQSasSyLhnz a2y2 A R20dzYSyiGA 200t ATt
90 LI2AAAOAES AyaSNA NMBmascheaiaN®A R2O0dzySyidi ySttr a$3dzS
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Inserimento documenti

Seleziona. .. v

Seleziona il file da inviare

| Scegli file ' Nessun file selezionato

Invia documento

Il sodalizio dopo aver proceduto con la sequenzZaldiFFILIZIONE PAG.31

Ry LT ey e s = s oo e e ey e e s

Atto costitutivo/Statuto
Certificato di attribuzione Codice Fiscale/N.Partita IVA

Documento di identita Legale Rappresentante
Modulo di affiliazione/riaffiliazione

| documenti obbligatori non sono completi

D Tipo documento Visualizza allegato Data invio Obbl Ins. Conf. Scar
c 39749 Modulo di afiiliazione/riaffiliazione ¥ 92039670267 2017 4.pdf 25/09/2016 i L »

Inserimento documenti

Seleziona.. v

CNRJBSNLEL | ffQAyYydSNY AmRIG di affiliadcdeipiesedeyitmeReitSelis. S\uieto
punto si dovranno insem gli altri documenti.

(p))
L

t SNJ £t QAVASNAYSyYyG2 RSA R20dzYSyidiA LINRPOSRSNB ySt a

Inserimento documenti

Seleziona. . v

Inserimento documenti

Seleziona. .. v
Seleziona. ..

Atto costitutivo/Statuto

| Certicato di atrbuzione Codice FiscalelN Parita IVA
Documento di identita Legale Rappresentante
Medulo di affiliazione/riaffiliazione

Ricevuta di versamento quota affiliazione
Werbale modifiche Statutarie

Werbale modifica Cariche sociali

Werbale elezione Comitato Provinciale/Regionale

Selezionare il documento che si sta caricando

Se sono presenti i documenti 1 2 e 3 (Atto costitutivo, certificato di attribuzione codice fiscale, documento
diidentii £ RSt £S83HtS NILILINBASYGFyas0 NBEFGADGA FEfQlyy
OF YOAI YSY(GA OKS NRAR3Idzr NRIy2 A R20dzYSyiauiar OAGFGAZ 8§
Nuovo anno.
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Al momento di selezionare il tipo docemto sul menu a tendina di selezione documenti il sistema cerca
ySttQF NOKAGAZ2 RStftQlyy2 LINBOSRSyi(iS aS & LINBaSyias

Qualora nella ASD non ci sono stati cambiamenti &€ possibile importare il vecchio documento sul nuovo
anno.

| documenti obbligatori non sono completi

Tipo documento Visualizza a“egato Data invio Obbl. Ins. Conf. Scar.

c 39749 Modulo di affiliazione/riafiiliazione ¥ | 92039670267 2017 4.pdf 25/09/2016 L4 & x

Inserimento documenti

Atto costitutivo/Statuto v

Nell'archivio dell'anno precedente esiste gia un documento Atto costitutivo/Statuto. Se i dati dell’ASD non sono stati variati & possibile importare il documento

Importa il documento

Si evitera cosi dilagare nuovamente il documento

w»

bSt OFraz2 Ay OdzA yStfQlyy2 LINBOSRSy
contiene il documento selezionato

y2y az2yz2 ail

Inserimento documenti

|Atto costitutivo/Statuto v

Seleziona il file da inviare

| Sfoglia...

Inviare il documento.

| documenti obbligatori non sono completi

ID Tipo documento Visualizza allegato Data invio Obbl. Ins. Conf. Scar.

& 12 |Ato costitutivo/Statuto v 03382080129 2016 1.pdf 11/06/2006 M © O 0O 3

Il file qualunque sia il nome di origine verra rinommatcaricato nella griglia in stato (non ancora
O2y @t ARIFG20® |y YSaal3d3araz AyF2N¥I OKS f QAyaSNRYS
completato.

Questa operazione va ripetuta per tutte e quatto il documenti obbligatori da allegare fino glierse
maschera:

ID Tipo documento Visualizza allegato Data invio Obbl. Ins. Conf. Scar.
& 12 |Ato cosfitutivo/Statute v 03382080129 2016 1.pdf 11062006 M M O 0O *x
§ 15 Certificato di attribuzione Cod V 03382080129 2016 2.pdf 11/06/2016 M 0O 0O X
E Documento di identita Legale v 03382080129 2016 3.pdf 11/06/2016 M 0O 0O bad
& 17 [Modulo di affiliazionelriaffiliazi v 03382080129 2016 4.pdf 11/06/2016 9 0O 0O *x
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52132 | @SNJ O2YLX Sl id2 fQ2LISNIYT A2yS RA&AO2yySGiGSNREA

Tipo documento Visualizza allegato Data invio Obbl. Ins.
3 14 Atto costitutivo/Statuto v 03382080129 2016 1.pdf 11/06/2016 M & 0O
3 15 Certificato di attribuzione Cod v 03382080129 2016 2.pdf 11/06/2016 M & 0O
& 16 [Documento diidentita Legale v 03382080129 2016 3.pdf 11/06/2016 M & 0O
g Modulo di affiliazionefriaffiliazi v 03382080129 2016 4.pdf 11/06/2016 M O ™ *

Se il comitato scarta un documento questo verra segnalato con il semaforo rosso. Per capire perché il
documento e stato scartato da parte d@imitato avvicinare il mouse alla casella Scarto per vedere la
motivazione.

30/05/2016 ] [l

Mel documento non & presente la firma del legale rappresentante,
30/05/201 Firmare in tutti i posti dove & richiesta la firma del legale

30/05/201 rappresentante.

30/05/2016 [l 2|
Eliminare il documento scartato e ricaricarlo.

Una volta che tutti i documenti obbligatori sono stati caricati e convalidati dal comitato si avra la seguente
visualizzazione:

Tipo documento Visualizza allegato Data invio Obbl. Ins. Conf. Scar.
g u Atto costitutivo/Statuto v 03382080129 2016 1.pdf 11/06/2016 ™ M O
;3 15 Certificato di attribuzione Cod Vv 03382080129 2016 2.pdf 11/06/2016 %] M O
E Documento di identita Legale v 03382080129 2016 3.pdf 11/06/2016 ™ M O
E = Medulo di affiliazione/riaffiliazi v 03382080129 2016 4.pdf 11/06/2016 M M & O

IOStEAYAYIFITA2yS RSA R20dzYSydA alN:r FOGGA@r ySttl LR
scartato. Non e possibile eliminare i documenti gia convalidati.
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DO9{¢Lhb9 ¢9{{9w! ¢L
SELEZIONE E RICERCA

Sempre dal menu principale DO SRS | f YSy G DSaidAz2yS ¢SaaSNIaGaAo®

tesserati inseriti dal sodalizio. Andiamo a vedere singolarmente le funzioni eseguibili su questa pagina.

In alto troviamo il menu di scelta della selezione:

Gestione tesserati

Visualizza:
o [Tutti i tesserati ] Gia tesserati | Icerca tesserato per codice fiscale ] Pisciplina praticata |
[solo nuovi | Icerca tesserato per cognome | KScaduti | Ricerca avanzata |

llnviati al comitato |

La griglia dei tesserati pugssere selezionata in base alle opzioni del menu:

1) Tuttiitesserati

2) Solo nuovi (inseriti non ancora inviati al comitato, non ancora tesserati)
3) Inviati al comitato

4) Gia tesserati

5) Ricerca tesserato per cognome

6) Ricercaesserato per codice fiscale

7) Tutti i teserati con tessera scaduta

8) Ricerca per disciplina praticata

9) Ricerca avanzata

La selezione ricerca avanzata apre un nuovo sottomenu con le seguenti scelte:

pisabili | [atieti 6-18 | [atieti over 35 | [fecnici |
[Maschi | [atleti 18-35 | fistruttori | pirigenti |
IFemmine |

Si possonodezionare una o piu opzioni. Dalle selezioni effettuate verranno proposti solo raésseelte
dalle opzioni.

Totale tesserati visualizzati 9 di cui: 6 da inviare, 1 in attesa, 2 tesserati

Cognome Codice fiscale Data tess. Inviata Data invio
Dettagli # 4 21231 pettinato francesco PTTFNC65M27C351E L4 27/05/2016 Cicloturista std
Dettagli 3 6 914961 pettinato :;\?eppe PTTLGS96MSC351A 27/05/2016 27/05/2016 ASD Basic v
5

| tesserati selezionati saranno elencati e citati in una totalizzazione separata per tesserati da inviare e
tesserati in attesa della tessera che dovra essere emessa dal comitato.

Lo stato del tesseramento viene proposto conicona a semaforo con le seguenti opzioni:

Leggenda: ; (nen ancora inviato al comitato) u (inviato in attesa di tesseramento) 3 (tesseramento completato)
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Limite invio tesserati al comitato

9Q adld2 FTAa&lF(d2 dzy ydzYSNR Yl &daAY2 RA Ay@Aaz2 (GSaas
Out. Questa variazione fara in modo che possono essere seleziomatmaro di tesserati massimo pari a
120 corrispondente a 30 fogli tessera.

Totale tesserati 174. Nella pagina: visualizzati 120 di cui: 120 da inviare, 0 in attesa, 0 gia tesserati

|9agine da 10 [ . |=’agine da 120 I

Blocco invio fino al completo tesseramento dei 120 tesserati inviati

Viene impostato un blocco al sistema se ci sono 120 o piu tesserati in coda per cui in questo caso
visualizzea la seguente pagina:

E' stato superato il limite di invio tesserati. Attendere che il comitato completi la stampa delle tessere inviate precedentemente prima di procedere ad un nuovo invio.

l’agine da 10 ‘ 0 I’agine da 120 ]

Una volta che il comitato avra stampato le tessere il sodalizio potra inviare la richiesta di nuovi
tesseramenti.

z

Nel caso di ricerca peognome del tesserato o codice fiscaleS NNt @A adzr t AT T FdF t QA Q2

[an]
L

La ricerca detognome del tesserato puo essere effettuata inserendo solo alcune lettere per la ricerca

LYASNBYR2 IR SaSYLA2 WLISQ OSNNIyy2 @GAadzftATTIFGA
WWISQ aAl Ay ljdzZftaAl&aA Lldzydi2 RSt O23y2YSo

Per quanto riguata la ricerca del codice fiscale questo va inserito per intero.

La selezione puo inoltre essere effettuata per disciplina praticata:

per codice fiscale I ° pisciplina praticata I

] iQicerca avanzata |

-
ACQUA GYM v Py
bStfQ SASYLAZ2 GSNNIyYyy2 GAadztATTIFGA GdziGA IEA FGf

La selezioneffettuata puo esserstampata
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@

Verra visualizzato un link per accedere alla stampa effettuata

Apri documento

Documento PDF emesso in modo corretto.

Eseguendo Apri documento verra visualizzato il report emesso

CENTRI SPORTIVI AZIENDALI E INDUSTRIALI " ——
@ ’ VIALE DELL'ASTRONOMIA, 30 - 00144 ROMA
c
Ente di Promozione Socinle riconose, dal b T » al Reg delle A Moz soctile L. 7 dic. 2000 0,383 - con iln, 192
Ente di Prog R. 530/1974
del alizio Codice
‘ CENTRO AGONISTICO LAVERNIER 239937
Num. |#Tesscra Data tess. Cognome MNome Codice fiscale Data nascita Comune di nascita c-mail
1 914941 31082016 PETTINATO FRANCESCO PTTFNC65M2TC3ISIE 27H8/1965 CATANIA
2 200300 31082016 bexv bevbe BCXBVBS6TI60 3517 2601211956 CATANIA
914936 3082016 HAGOS EDENA HGSDNERYB2IX607G 23002/196% NAZIONALITA ESTERA

Oppure esportata in un file Excel

=
l. %2 Esporta in excel

Aprire il file esportato

Dettagli n 11 0
- b 4 - -

85 GridView (1)xsx

Per visualizzarne il contenuto
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